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ሲቲሲሊንክ ሓበሬታ ንናይ ስያትል ኮለጃት (SEATTLE COLLEGES) www.seattlecolleges.edu/ctclink  

 
ምዱባት ሰራሕተኛታት ንዝሰርሕዎ ሰዓታት ጸብጻብ ብኸመይ ከም 

እትጽብጽብ 
1. ኣብ’ዚ ፈርም ctcLink at https://gateway.ctclink.us/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ኣርእስቲ ንኽትመጽ ናብ መኸወሊ ክትውሰድ ኢኻ። “ስያትል ኮለጅስ” ዝብል ኣርእስቲ ምረጽ።  
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://gateway.ctclink.us/


 
 

3. ኣብቲ ናትካ ctcLink Gateway ሓደ ግዜ ምስ ኣተኻ, ምረጽ HCM Self-Service ንናብ ናይ ሰራሕተኛታት ርእሰ-ኣገልግሎት 

‘Employee Self-Service’ ገጽ ንምእታው። 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ነዚ ምረጽ “ግዜ” ኣርእስቲ ካብ ናይ ሰራሕተኛታትካ ርእሰ ኣገልግሎት ‘Tile from your Employee Self Service’ ገጽ። 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



5. ኣብ ላዕሊ ናይቲ ገጽ፡ ነቲ ቅኑዕ ስራሕ ከም ዝመረጽካ ኣረጋግጽ።  ንመብዛሕትኦም ሰባት ሓደ ስራሕ ጥራሕ 

ስለዘለዎም እቲ ንታሕቲ ዝወርድ ሰንጠረጅ ሓምኹሽታ ክኸውን እዩ።   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ነቲ ቅኑዕ ስራሕ ምስ መረጽካ፡ ኣብቲ ሪፖርት ታይም (Report Time) ዝብል ሓምኹሽታይ መልጎም ጠውቕ። 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. ናብቲ ምእተዊ ሰዓት ኣብ ዝብል ገጽ ክትውሰድ ኢኻ።  እታ ቅንዕቲ መዓልቲ ከም ዝወሰድካ ኣረጋግጽ። እታ ቅንዕቲ 

መዓልቲ እንተዘይሃልያትካ፡ በቲ መሐበሪ ኣንፈት ዝኾነ ፍላጻ ገርካ ኣብ መንጎ እተን መዓልታት ድለ። 

 

   

8. ምረጽ ‘ስሩዕ’ ከም ናትካ “ናይ ግዜ ጸብጻብ ኮድ (Time Reporting Code)”.   

እቲ ኮለጅ ብሰንኪ ዝተወንዘፈ ስራሓት (Suspended Operations) ኣብ ዝተዓጽወሉ እዋን ጸብጻብ ትህብ እንተለኻ፡ 

ነታ ‘Suspended Operations’ እትብል ጥራሕ ምረጽ 

9. ኣብታ መዓልቲ እቲኣ ዝሰራሕካዮም ጠቕላላ ሰዓታት ኣእቲኻ፡ ነቲ ቀጠልያ “የእቱ” ዝብል ኣብ ላዕለዋይ ወገን ኣብ 

ጸጋማይ ኣንጎሎ ንዝርከብ መልጎም ጠውቕ። 

 

 

 

 



 

10. ምስ ወዳእካ ነቲ ኣብ ላዕሊ ኣብ ጸጋማይ ወገን ንዘሎ ታይም “Time” ዝብል መልጎም ብምጥዋቕ ናብቲ ቀንዲ ናይ 

ግዜ ገጽ ክትምለስ ትኽእል።  

 

 

 

 

 

 

 


