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ИНФОРМАЦИЯ О СИСТЕМЕ CTCLINK ДЛЯ SEATTLE COLLEGES www.seattlecolleges.edu/ctclink  

 
Как указать отработанное время категорийным сотрудникам 
1. Войдите в систему ctcLink, перейдя по ссылке https://gateway.ctclink.us/.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Откроется экран выбора плитки. Выберите плитку Seattle Colleges.  
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://gateway.ctclink.us/


3. После входа в систему ctcLink через шлюз выберите раздел HCM Self-Service («Самообслуживание для 
управления человеческим капиталом»), чтобы перейти на страницу самообслуживания сотрудников. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. На странице самообслуживания сотрудников нажмите плитку Time («Время»). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



5. Убедитесь, что вверху страницы выбрана правильная должность.  У большинства сотрудников 

только одна должность, поэтому этот раскрывающийся список будет неактивен.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Выбрав нужную должность, нажмите серую кнопку Report Time («Указать время»). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. Откроется страница ввода времени.  Убедитесь, что указан правильный день. Если указан 

неправильный день, воспользуйтесь стрелками для переключения между днями. 

 

   

8. В разделе Time Reporting Code («Код отчета по времени») выберите значение Regular 

(«Регулярный»).”.   

Выбирайте значение Suspended Operations («Приостановленная работа»), только если указываете 

отработанное время за период, когда колледж закрыт из-за приостановки работы. 

9. Введите общее количество часов, отработанных в этот день, затем нажмите зеленую кнопку 

Submit («Отправить») в правом верхнем углу. 

 

 

 

 



 

10. Когда закончите, нажмите кнопку Time («Время») в верхнем левом углу, чтобы вернуться на 

главную страницу времени.  

 

 

 

 

 

 

 


