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 های سیاتل( را انتخاب کنید.  « )کالج Seattle Collegesشود که در آن باید یک خانه را انتخاب کنید. خانه »نمایشی برای شما باز می . صفحه 2
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 )خدمات خودمحور مدیریت سرمایه انسان   (را  انتخاب  کنید تا  به صفحه HCM Self-Service« خود شدید، ctcLink. وقتی وارد »درگاه 3
Employee Self-Service  .خدمات خودمحور کارمندان( دسترسی پیدا کنید( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 « )زمان( را از صفحه »خدمات خودمحور کارمندان« انتخاب کنیدTime. خانه »4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



. به قسمت بالای صفحه بروید و مطمئن شوید که شغل صحیح انتخاب شده است.  برای بیشتر افراد، فقط یک شغل جهت انتخاب  5

 ر کشویی غیرفعال است.   کردن وجود دارد و به همین دلیل این کاد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 « )گزارش زمان( کلیک کنیدReport Time. وقتی شغل صحیح را انتخاب کردید، روی دکمه خاکستری » 6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

های  شود.  دقت کنید که روز درست انتخاب شده باشد. اگر روز درست انتخاب نشده است، از فلِِش . صفحه ثبت زمان باز می7

نما برای پیمایش بین روزها استفاده کنید.  جهت 

 

   

8« .Regular عنوان »« )عادی( را بهTime Reporting Code دهی زمان( انتخاب کنید« )کد گزارش”.   

 Suspendedای است که کالج به دلیل »تعلیق عملیات« تعطیل است، فقط »کنید مربوط به دوره اگر زمان کاری که گزارش می 

Operations.را انتخاب کنید » 

« )ارسال( در گوشۀ بالا سمت راست  Submitهای کاری خود در آن روز را وارد کنید، سپس روی دکمه سبز » . تعداد کل ساعت 9

 کنید.  صفحه کلیک

 

 

 

 



 

« را در گوشۀ بالا سمت چپ صفحه انتخاب کنید تا به صفحه اصلی زمان  Timeتوانید دکمه ». وقتی کارتان تمام شد، می 10

 برگردید.  

 

 

 

 

 

 

 


